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ОПИС НАВЧАЛЬНОЇ ПРАКТИКИ
	Найменування показників 
	Галузь знань, спеціальність, освітньо-кваліфікаційний рівень
	Характеристика навчальної дисципліни

	Тем – 20
	Галузь знань:
12 Інформаційні технології
	Форма навчання

	
	
	денна

	
	Спеціальність:
126 Інформаційні системи та технології
	

	
	
	Рік підготовки

	
	
	2

	
	
	Семестр

	Загальна кількість годин – 150
	
	IV

	Для денної форми навчання:
аудиторних – 90 год.;
самостійної роботи студента – 60 год.
	Освітньо-професійний ступінь: 
фаховий молодший бакалавр 
	Лекції

	
	
	___ год.

	
	
	Практичні

	
	
	90 год.

	
	
	Самостійна робота

	
	
	60 год.

	
	
	Курсова робота

	
	
	-

	
	
	Вид контролю:

	
	
	диференційований залік





	2. МЕТА ПРАКТИКИ, ПЕРЕДУМОВИ ЇЇ ВИВЧЕННЯ ТА ЗАПЛАНОВАНІ РЕЗУЛЬТАТИ НАВЧАННЯ

	Місце практики в освітній програмі:
	Метою навчальної практики є формування загальних і спеціальних компетентностей з розробки та професійного використання прикладного програмного забезпечення і комп'ютерних технологій на основі поглибленого вивчення можливостей офісного пакета MS Office та його застосування для розв’язування конкретних професійних завдань, вироблення навичок і набуття досвіду роботи із засобами автоматизації обробки текстової, табличної інформації в MS Office, а також відпрацювання навичок оформлення документації до розроблених програм.

Основними завданнями навчальної практики є 
· набуття первинних понять про організацію роботи та структуру комп’ютера;
· набуття уявлень про призначення офісної оргтехніки, комп’ютерів, комп’ютерних систем і мереж, прикладних програм;
· ознайомлення з робочими місцями в підрозділах організації;
· знайомство з набором офісних програм та вивчення роботи у них (Office);
· вивчення правил охорони праці за комп’ютером;
· набуття навичок оператора комп’ютерного набору.

	Компетентності загальні або фахові:
	ЗК5. Знання та розуміння предметної області і професійної діяльності. 
ЗК6. Здатність до пошуку, оброблення та аналізу інформації з різних джерел.
ЗК7. Здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях.
СК2. Здатність накопичувати, обробляти та систематизувати професійні знання в області інформаційних систем та технологій, усвідомлювати важливість навчання протягом усього життя. 
СК10. Здатність брати участь в проектуванні, розробці, налагодженні та удосконаленні компонентів інформаційних систем. 

	Програмні результати навчання:
	РН2. Накопичувати, систематизувати та узагальнювати інформацію про підходи й методики роботи в області інформаційних систем та технологій.
[bookmark: _GoBack]РН3. Знаходити аналогії та застосовувати знання, вміння та навички з суміжних дисциплін для формування та розв’язання професійних задач в області інформаційних систем та технологій. 
РН6. Знати основні стандарти в галузі інформаційних систем та технологій і дотримуватись їх. 
РН14. Застосовувати правила оформлення проектної документації щодо інформаційних систем та технологій. 
РН15. Комунікувати з професійних питань українською та іноземною мовою. 
РН16. Знати та розуміти предметну область, застосовувати знання у професійній діяльності. 
РН17. Аналізувати та узагальнювати необхідну інформацію з різних джерел та ресурсів для вирішення професійних задач з урахуванням сучасних досягнень науки і техніки. 

	Передумови для вивчення дисципліни:

	Основи комунікації, Основи web-проектування, Основи стандартизації та сертифікації, Вступ до спеціальності





	3. ОБСЯГ ТА СТРУКТУРА ПРОГРАМИ НАВЧАЛЬНОЇ ПРАКТИКИ

	ФОРМА НАВЧАННЯ
	Кредити ЄКТС
	ДЕННА (ОЧНА)

	ФОРМА КОНТРОЛЮ
	
	Диференційований залік

	№ теми
	Назва теми
	
	Кількість годин:

	
	
	
	Разом
	Самостійна робота
	Навчальні заняття:

	
	
	
	
	
	Всього
	з них:

	
	
	
	
	
	
	Лекційні заняття
	Семінарські заняття
	Практичні заняття
	Лабораторні заняття
	Індивідуальні заняття

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1.
	Вступний інструктаж із техніки безпеки та охорони праці. Завдання та мета практики
	0,2
	2
	
	2
	
	
	2
	
	

	2.
	Робота в операційній системі Windows
	0,6
	16
	12
	4
	
	
	4
	
	

	3.
	Основи роботи в текстовому редакторі Word
	1,2
	48
	12
	36
	
	
	36
	
	

	4.
	Знайомство із програмою Excel
	0,8
	28
	12
	16
	
	
	16
	
	

	5.
	Робота з базами даних Access
	0,8
	28
	12
	16
	
	
	16
	
	

	6.
	Проходження онлайн-курсів
	0,8
	20
	12
	8
	
	
	8
	
	

	7.
	Залікове заняття
	0,6
	8
	
	8
	
	
	8
	
	

	Разом з дисципліни:
	5
	150
	60
	90
	
	
	90
	
	





	4. ІНФОРМАЦІЙНИЙ ОБСЯГ ПРОГРАМИ НАВЧАЛЬНОЇ ПРАКТИКИ

	4.1 Теми практичних занять

	№
з/п
	Назва заняття
	Кількість
годин
	Рекомендована література

	IV семестр

	1. 
	Вступне заняття. Вступний інструктаж із ТБ та охорони праці. Основні вимоги щодо оформлення звітної документації. Програма та завдання практики.
	2
	7, 10, 11, 13

	2. 
	Робота в операційній системі Windows 10. Загальні відомості. Вид та структура робочого вікна та робочого столу. Створення папок та збереження файлів на робочому столі. Налаштування інтерфейсу і зовнішнього вигляду Робочого столу і Панелі завдань.
	4
	1, 5, 8, 9, 12

	3. 
	Основи роботи в текстовому редакторі Word. Створення, редагування, збереження та друк документів в Word.
	4
	1, 2, 12, 14

	4. 
	Основи розрахунків в Word. Використання обчислень за формулами в Word.
	4
	1, 2, 12, 14

	5. 
	Використання математичних, логічних та підсумкових функцій в Word. Робота з математичними та логічними функціями.
	8
	1, 2, 12, 14

	6. 
	Робота з таблицями в Word. Створення таблиць. Зміна параметрів таблиці. Складне форматування таблиць в Word.
	4
	1, 2, 12, 14

	7. 
	Створення прайс-листу в Word. Робота з графікою в Word. Робота з авто фігурами в Word. Створення малюнків засобами Word.
	4
	1, 2, 12, 14

	8. 
	Використання редактору формул в Word. Створення складних формул засобами Word.
	4
	1, 2, 12, 14

	9. 
	Робота з колонтитулами в Word. Створення списку ілюстрацій. Створення простих рамок сторінок в Word. Створення складних рамок сторінок в Word.
	4
	1, 2, 12, 14

	10. 
	Робота з надписами в Word. Робота з інформаційними полями в Word. Автоматизоване створення документів в Word. Налаштування панелі швидкого доступу в Word.
	4
	1, 2, 12, 14

	11. 
	Знайомство із програмою Excel. Створення, редагування, збереження та друк книг в Word. Робота з елементами робочого листа в Excel.
	2
	1, 3, 4, 12, 15


	12. 
	Створення каталогів в Excel. Сортування даних в Excel. Використання функцій фільтрації даних, простий та розширений фільтри
	2
	1, 3, 4, 12, 15

	13. 
	Робота з формулами в Excel. Використання функцій в формулах Excel.
	2
	1, 3, 4, 12, 15

	14. 
	Робота з посиланнями. Поняття форматування. Використання абсолютних, відносних, зовнішніх та інших видів посилань в Excel. Використання умовного форматування. Робота із списками та послідовностями даних. Створення документів із використанням списків.
	4
	1, 3, 4, 12, 15

	15. 
	Робота з діаграмами. Побудова графіків функцій.
	2
	1, 3, 4, 12, 15

	16. 
	Розв’язання рівнянь за допомогою Excel. Робота з масивами в Excel.
	4
	1, 3, 4, 12, 15

	17. 
	Основні поняття про бази даних Access. Основні поняття про бази даних. Типи і властивості полів. Створення баз даних.
	8
	1, 6, 12

	18. 
	Бази даних Access. Робота з таблицями. Створення і використання запитів, звітів. Робота з фільтрами.
	8
	1, 6, 12

	19. 
	Сертифікація ІТ-фахівців. Проходження онлайн-курсів спорідненої тематики до напряму підготовки студентів.
	8
	10, 13, 16, 17

	20. 
	Залікове заняття. Підготовка звітної документації.
	8
	1, 7, 10, 11, 13

	Разом за IV семестр
	90
	

	Разом
	90
	





4.2 Самостійна робота

	
№
з/п
	Назва теми
	Кількість годин
	Рекомендована література

	IV семестр

	1.
	Робота в операційній системі Windows
	12
	1, 5, 8, 9, 12

	2.
	Основи роботи в текстовому редакторі Word
	12
	1, 2, 12, 14

	3.
	Знайомство із програмою Excel
	12
	1, 3, 4, 12, 15

	4.
	Робота з базами даних Access
	12
	1, 6, 12

	5.
	Проходження онлайн-курсів
	12
	10, 13, 16, 17

	Разом за семестр IV семестр
	60
	

	Разом
	60
	



5. ЗАСОБИ ДІАГНОСТИКИ РЕЗУЛЬТАТІВ НАВЧАННЯ, 
ІНСТРУМЕНТИ, ОБЛАДНАННЯ ТА ПРОГРАМНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ,
ВИКОРИСТАННЯ ЯКИХ ПЕРЕДБАЧАЄ НАВЧАЛЬНА ДИСЦИПЛІНА
Засобами оцінювання та методи демонстрування результатів навчання є диференційований залік, практичні завдання на лабораторному обладнанні реальних об’єктах (комп’ютер та його складові), презентації результатів виконаних завдань та досліджень. Використовуються демонстраційні вузли та компоненти комп’ютера, лабораторний навчальний комп’ютер, інструктивні картки для практичних робіт, картки з індивідуальними завданнями для практичних робіт. Використовується доступ до мережі Інтернет.



	6. КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ РЕЗУЛЬТАТІВ НАВЧАЛЬНОЇ ПРАКТИКИ

	6.1. Порядок оцінювання результатів навчання

	Форма контролю
	Порядок проведення контролю

	Поточний контроль
	Усне опитування, практичні роботи

	Підсумковий контроль
	Диференційований залік

	6.2. Критерії оцінювання результатів навчання

	Оцінювання за національною шкалою:
	Критерії та визначення оцінювання

	рівень компетентності
	оцінка:
	

	
	4-бальна
	2-бальна
	

	Високий
(творчий)
	5
(відмінно)
	зараховано
	Зміст та оформлення звіту й щоденника відповідають вимогам. Студент опрацював всі розділи програми навчальної практики, виконав індивідуальні завдання науково-дослідного характеру, зібрав та самостійно опрацював всі передбачені програмою практики документи, в повній мірі дослідив діяльність бази практики. Відгук керівника від бази практики про результати проходження навчальної практики студентом позитивний. У відповідях на запитання членів комісії з виконання програми навчальної практики студент відповідав чітко і лаконічно, має потрібні знання.

	Достатній
(конструктивно-варіативний)
	4
(добре)
	
	Несуттєві зауваження щодо змісту та оформлення звіту й щоденника. Студент опрацював всі розділи програми навчальної практики, зібрав та самостійно опрацював передбачені програмою практики документи, дослідив діяльність бази практики. Зміст звіту відображає не в повній мірі використаний потенціал збору інформації та її узагальнення. Відгук керівника від підприємства (бази практики) про результати проходження навчальної практики студентом позитивний. У відповідях на запитання членів комісії з виконання програми навчальної практики студент припускається окремих неточностей, хоча загалом має потрібні знання.

	Середній
(репродуктивний)
	3
(задовільно)
	
	Недбале оформлення роботи і щоденника. Переважна більшість питань програми навчальної практики у звіті висвітлена, однак не в повній мірі розкрито зміст завдань. Відгук керівника від підприємства бази практики про результати проходження навчальної комп’ютерної практики студентом в цілому позитивний. При відповідях на запитання членів комісії щодо опанування програми навчальної практики студент почувається невпевнено, збивається, припускається помилок, не має потрібних знань.

	Початковий
(рецептивно-продуктивний)
	2
(незадовільно)
	незараховано
	Таку оцінку виставляють студентові, якщо у звіті висвітлені не всі питання або робота запозичена чи підготовлена не самостійно. Відгук керівника від підприємства (бази практики) стосовно ставлення до навчальної практики і трудової дисципліни студента негативний. На запитання членів комісії студент не може дати задовільних відповідей.
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