
ПРАКТИЧНА  РОБОТА № 14. РОБОТА З ОНЛАЙН-ОФІСНИМ ПАКЕТОМ GOOGLE DOCS

Мета роботи: знайомство з онлайн-офісним пакетом Google

Завдання роботи:
1) зареєструвати обліковий запис у Google Docs;
2) створити документ у текстовому редакторі Google Docs;
3) створити електронну таблицю;
4) зробити один із документів доступним за посиланням з мережі    Інтернет.

Порядок виконання роботи
1. Зареєструвати обліковий запис у Google Docs. Google Docs – безкоштовний онлайн-офісний пакет, що включає текстовий та табличний процесори, сервіс для створення презентацій та інтернет-сервіс хмарного зберігання файлів з функціями файлообміну, що розробляється компанією Google.
Google Docs також містить текстовий процесор, який дозволяє редагувати текстові документи OpenDocument, Microsoft Word та електронні таблиці. Користувачі можуть отримувати доступ та редагувати документи з будь-якого комп'ютера, підключеного до Інтернету, використовуючи для цього велику кількість засобів форматування: зміну розміру та стилю шрифту, вибір кольору та декорацій, створення списків та таблиць, вставку картинок, посилань та спеціальних символів.
Розвиток проекту продовжується, в даний момент робота з текстовими та електронними документами мало відрізняється від роботи в пакеті Open Office і не вимагає від користувача спеціальних знань та вмінь.
2. Створити в текстовому редакторі Google Docs документ українською мовою, переставлений у дод. 2.
3. Створити електронну таблицю українською мовою, подану у дод. 3.
4. Опублікувати документи в Інтернеті.
5. Продемонструвати викладачеві виконані завдання на
екран комп'ютера.
6. За підсумками виконання роботи скласти звіт та зберегти його як текстовий файл. 

Контрольні питання та завдання
1. Які функції присутні у повноцінному офісному пакеті Word/Excel, але відсутні у хмарному?
2. Вкажіть переваги та недоліки роботи в онлайн-пакети порівняно з повноцінними офісними пакетами, встановленими локально.
3. Яку мову програмування використовують макроси у пакеті Google Docs?
4. Які можливості представляє пакет Google Docs для спільної групової роботи з документами?
5. Які формати файлів підтримує Google Docs?
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