8.           Правила ведення й оформлення щоденника

8.1       Щоденник – основний документ студента під час проходження практики.
8.2    Коли студент проходить практику за межами міста, у якому знаходиться коледж, щоденник для нього є також посвідченням про відрядження, що підтверджує тривалість перебування студента на практиці.
8.3     Під час практики студент щодня коротко чорнилом повинен записувати в щоденник усе, що він зробив за день для виконання календарного графіка проходження практики. Докладні записи веде в робочих зошитах, які є продовженням щоденника.
8.4    Не рідше як раз на тиждень студент зобов(язаний подавати щоденник на перегляд керівникам практики від коледжу й від закладу, установи, організації, які перевіряють щоденник, дають письмові зауваження, додаткові завдання й підписують записи, що їх зробив студент.
8.5     Після закінчення практики щоденник разом із звітом має бути переглянутий керівниками практики, які складають відгуки й підписують його.
8.6       Оформлений щоденник разом із звітом студент повинен здати на циклову комісію.
8.7.      Без заповнення щоденника практика не зараховується.
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6. Відгук осіб, які перевіряли проходження практики

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	7. Висновок керівника практики від закладу фахової передвищої освіти про проходження практики



	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Дата складання заліку «____»_______________20____року  

Оцінка: 

за національною шкалою____________________ 

                                                        (словами)

кількість балів _________________________________





(цифрами і словами)
Керівник практики від закладу фахової передвищої освіти 

____________ ______________________

        (підпис)                (прізвище та ініціали)
5. Відгук і оцінка роботи студента на практиці

_______________________________________________________
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Керівник практики від підприємства, організації, установи:

 ______________     ___________________________________

           (підпис)                                         (прізвище та ініціали)
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«______» __________________  20 __ року

3. Календарний графік проходження практики

	№ з/п
	Назви робіт
	Тижні проходження практики
	Відмітки про виконання

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	

	1.
	Вступне заняття. Вступний інструктаж із ТБ та охорони праці. Основні вимоги щодо оформлення звітної документації. Програма та завдання практики.
	(
	
	
	
	
	

	2.
	Робота в операційній системі Windows 10. Загальні відомості. 
	(
	
	
	
	
	

	3.
	Основи роботи в текстовому редакторі Word. 
	
	(
	
	
	
	

	4.
	Основи розрахунків в Word. 
	
	(
	
	
	
	

	5.
	Використання математичних, логічних та підсумкових функцій в Word. 
	
	(
	
	
	
	

	6.
	Робота з таблицями в Word. 
	
	(
	
	
	
	

	7.
	Створення прайс-листу в Word. 
	
	(
	
	
	
	

	8.
	Використання редактору формул в Word. Створення складних формул засобами Word.
	
	(
	
	
	
	

	9.
	Робота з колонтитулами в Word. 
	
	
	(
	
	
	

	10.
	Робота з надписами в Word. Робота з інформаційними полями в Word. 
	
	
	(
	
	
	

	11.
	Знайомство із програмою Excel. Створення, редагування, збереження та друк книг в Word. 
	
	
	(
	
	
	

	12.
	Створення каталогів в Excel. Сортування даних в Excel. 
	
	
	(
	
	
	

	13.
	Робота з формулами в Excel. Використання функцій в формулах Excel.
	
	
	(
	
	
	

	14.
	Робота з посиланнями. Поняття форматування. Використання абсолютних, відносних, зовнішніх та інших видів посилань в Excel. 
	
	
	(
	
	
	

	15.
	Робота з діаграмами. Побудова графіків функцій.
	
	
	(
	
	
	

	16.
	Розв’язання рівнянь за допомогою Excel. Робота з масивами в Excel.
	
	
	(
	
	
	

	17.
	Основні поняття про бази даних Access. 
	
	
	(
	
	
	

	18.
	Бази даних Access. Робота з таблицями. Створення і використання запитів, звітів. Робота з фільтрами.
	
	
	(
	
	
	

	19.
	Сертифікація ІТ-фахівців. Проходження онлайн-курсів спорідненої тематики до напряму підготовки студентів.
	
	
	(
	
	
	

	20.
	Залікове заняття. Підготовка звітної документації.
	
	
	(
	
	
	


Керівники практики:

від закладу фахової передвищої освіти  ______   __________________
                                                                    (підпис)    (прізвище та ініціали)

        від підприємства, організації, установи ______   ___________________

                                                                                     (підпис)      (прізвище та ініціали)

4. Робочі записи під час практики

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


