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ПЕРЕДМОВА 

Підвищення ефективності виробництва вимагає раціонального поєднання теоретичних знань фахівців з умінням вирішувати практичні задачі. Практика покликана сформувати у здобувача (студента) професійні навички, уміння приймати самостійні рішення на конкретній ділянці роботи в реальних виробничих умовах при виконанні обов’язків, властивих його майбутній професії. 

Переддипломна практика є завершальним етапом навчання і проводиться з метою узагальнення і вдосконалення здобутих студентами знань, практичних умінь та навичок. Під час цієї практики поглиблюються та закріплюються теоретичні знання з усіх дисциплін навчального плану, збирається фактичний матеріал для виконання дипломної роботи за програмою освітньо-кваліфікаційного рівня «молодший бакалавр» («молодший спеціаліст»).

Переддипломна практика організовується і проводиться на основі затвердженої програми практики. 
Мета та задачі практики реалізовуються шляхом ознайомлення і вивчення безпосередньо на виробництві сучасного комутаційно-захистного обладнання, приладів обліку та контролю електроенергії, пристроїв релейного захисту, систем електропостачання, електричних мереж, технічної документації, яка буде в наявності на базі практики та накопичення інформації для написання дипломної роботи. Крім того студент пови​нен у повному обсязі виконати індивідуальне завдання, забезпечувати високу якість проведення доручених йому практичних робіт.

Після закінчення практики студент зобов’язаний: надати оформлений звіт та щоденник з відгуками керівників практики; здати спецодяг (якщо видавався), технічну документацію та літературу; отримати підписані та скріплені печаткою підприємства щоденник, які надаються студенту від навчального закладу.

1. МЕТА ТА ЗАДАЧІ ПЕРЕДДИПЛОМНОЇ ПРАКТИКИ
Мета практики: перевірка, закріплення та узагальнення набутих за час навчання знань, збір матеріалів до виконання дипломної роботи; здо​буття навичок та досвіду, необхідних для успішного виконання роботи.

3авдання практики: ознайомлення зі структурою виробництва та електропостачання об’єктів бази практики; вивчення методів регулювання графіків електричних навантажень та енергозбереження, які практично застосовують на даному об’єкті;  вивчення методів компенсації реактивної потужності та можливос​тей використання електроприймачів об'єкту для компенсації реак​тивної потужності;  ознайомлення з засобами релейного захисту та автоматики;  ознайомлення з організаційно-економічними питан​нями;  вивчення питань охорони праці, навколишнього середовища, пожежної безпеки, яке слід враховувати при проектуванні сис​тем електропостачання; ознайомлення зі схемами зовнішнього електропостачання об'єкту; схемами релейного захисту та автома​тики окремих елементів СЕП; ознайомлення зі схемами під'єднання цехових спожи​вачів до електромережі.
Після завершення практики студенти повинні:

- знати: правила охорони праці та техніки безпеки при роботі з електроустановками, правила безпечної експлуатації електрообладнання; нормативної та технічної документації, питань стандартизації при експлуатації і ремонті електричних апаратів та електрообладнання;

- вміти: користуватися електрозахисними засобами, правильно вибирати та експлуатувати контрольно-вимірювальну апаратуру й електрообладнання та електричні апарати СЕП, виконувати під наглядом нескладні електромонтажні роботи;
- набути навиків: з вибору контрольно-вимірювальної апаратури при проектуванні систем електропостачання, з експлуатації основного електрообладнання та електричних апаратів СЕП, з монтажу та поточного ремонту електричних установок та електрообладнання СЕП.

2. ЗМІСТ ПЕРЕДДИПЛОМНОЇ ПРАКТИКИ
Переддипломна практика проводиться згідно з діючим навчальним планом у 8 семестрі протягом 3 тижнів і є завершаючим етапом практичної підготовки студентів.
Загальна послідовність проходження практики передбачає:

· оформлення на практику;

· вивчення правил техніки безпеки та отримання цільового інструктажу на робочому місці;

· проведення навчальних занять та екскурсій;

· виконання загального та індивідуального завдань;

· оформлення звіту;

· отримання відгуку керівника практики;

· подання звіту керівнику практики від коледжу;

· захист звіту з практики.

За час проходження практики студент повинен зібрати матеріали, необхідні для виконання дипломної роботи:

1) відомості про електричне навантаження споживачів одного з цехів – повний перелік електроприймачів, для яких слід вказати тип та основні характеристики: номінальна потужність, коефіцієнти використання та потужності, режим роботи (тривалість ввімкнення);

2) коротка характеристика технологічного процесу підприємства; склад споживачів першої, другої та третьої категорії за надійністю електропостачання; класифікацію об'єктів підприємст​ва щодо вибухобезпеки та агресивності середовища;

3) відомості про джерела живлення підприємства: слід вказати потужність та напругу джерела живлення (для підстанцій – кількість та потужність трансформаторів); віддаленість джерела живлення від підприємства; потужність та струми трифазного короткого замикання на шинах джерела живлення; значення ефективної реактивної потужності, яка може бути передана об’єкту від джерела живлення в режимі максимального та мінімального навантаження енергосистеми, тощо.

Для повної характеристики підприємства крім вказаного вище слід мати в наявності наступний графічний матеріал:

· план розміщення приймачів напругою 0,4 кВ одного з цехів (обраного раніше).

Для полегшення роботи над дипломною роботою студентам слід ознайомитися з рядом креслень, зокрема:

· принциповою електричною схемою системи електропостачан​ня підприємства (суміщена зовнішнього і внутрішньозаводського електропостачання до цехових трансформаторних підстанцій включно);

· електричною схемою мережі 0,4 кВ цеху (дільниці);

· планом розміщення освітлюваного навантаження цеху (дільниці);

· електричною схемою освітлювальної мережі цеху (дільниці);

· схемами під’єднання до мережі характерних електроприймачів (електродвигунів, електропечей та ін. електроустановок);

· електричними схемами релейного захисту та автоматики окремого електрообладнання;

· конструктивним виконанням основних елементів СЕП підприємства.

3. ТЕМАТИЧНИЙ ПЛАН ПЕРЕДДИПЛОМНОЇ ПРАКТИКИ
Терміни виконання окремих етапів практики визначені виходячи з п’ятиденного робочого тижня.

	№

теми
	Назва і зміст теми
	Кількість

годин / тижні 

	1
	Вступне заняття. Організаційні питання оформлення студентів на проходження практики. Проходження інструктажу з ОП.
	4 / 1

	2
	Ознайомлення з структурою бази практики, окремими її підрозділами, переліком надаваних послуг, правилами внутрішнього розпорядку. Розподіл по робочим місцям, інструктаж з ОП. 
	6 / 1

	3
	Вивчення нормативної і технічної документації, питань стандартизації при проектуванні СЕП
	7 / 1

	4
	Набування навиків із застосуванням ЄСКД і ДЕСТів
в проектах систем електропостачання
	7 / 1

	5
	Вивчення призначення, будови, технічних характеристик, схем електроживлення, порядку монтажу та експлуатації, організації технічного обслуговування електроустановок.
	16 / 1, 2

	6
	Вивчення методів компенсації реактивної потужності та можливос​тей використання електроприймачів об'єкту для компенсації реак​тивної потужності
	10 / 2

	7
	Набування навиків по вибору оптимального варіанту і підбору обладнання при виконанні проектів СЕП
	10 / 2

	8
	Ознайомлення зі схемами під'єднання цехових спожи​вачів до електромережі СЕП
	10 / 2

	9
	Ознайомлення із заходами по енергозбереженню на базі практики
	10 / 3

	10
	Вивчення питань охорони праці, пожежної безпеки і цивільної оборони на базі-практики. 
	10 / 3

	11
	Збір матеріалів зі складання технічного завдання по темі дипломної роботи, оформлення звіту
	10 / 3

	12
	Екскурсії та теоретичні заняття
	8 / 1-3

	
	Разом за ІV курс VIІІ семестр:
	108


4. БАЗИ ПРАКТИКИ

Практика студентів ТК Луцького НТУ проводиться на базах практики,  які мають відповідати вимогам програми спеціальності 141 Електроенергетика, електротехніка та електромеханіка.

Визначення баз практики здійснюється керівництвом коледжу та університету на основі прямих договорів із підприємствами, організаціями, установами незалежно від їх організаційно-правових форм і форм власності. 

Із базами практики (підприємствами, організаціями, установами будь-яких форм власності) ТК Луцького НТУ, Луцький НТУ укладає договори на її проведення (http://lutsk-ntu.com.ua/uk/praktika). Тривалість дії договорів погоджується договірними сторонами і може визначатися періодом конкретного виду практики або до п’яти років.

У випадку, коли підготовка фахівців здійснюється за замовленням фізичних осіб, бази практики  забезпечують ці особи (з врахуванням всіх вимог наскрізної програми та даного Положення) або ТК Луцький НТУ, що визначається умовами договору на підготовку фахівців.

Студенти можуть самостійно за погодженням з керівником практики визначати  місце проходження практики, в тому числі як в Україні так і за кордоном.

Інформацію про бази практики з якими укладено договори Луцьким НТУ можна отримати за посиланням: 
http://lutsk-ntu.com.ua/sites/default/files/ugodi_pro_spivpracyu_0.pdf
5. ПОРЯДОК, ОРГАНІЗАЦІЯ ТА КЕРІВНИЦТВО ПРАКТИКОЮ

Студентів направляють на практику згідно до наказу. Наказом визначається вид практики, терміни та місце її проходження, розподіл та призначення керівників практики від коледжу.

Перед початком практики студент отримує направлення, повідомлення, щоденник, календарний план та програму практики. Розпочинаючи проходження практики, студент повинен завчасно пройти інструктаж з практики та охорони праці. Проведення інструктажу студентів здійснюється під час проведення настановних зборів. Настановними зборами передбачається ознайомлення студентів з вимогами до проходження практики та необхідною документацією. Під час зборів студентам надаються зразки документів. У разі самостійного обрання студентом об’єкту проходження практики повинна бути чітко дотримана зазначена процедура направлення на практику.
Основними обов’язками відповідальних за практику від циклової комісії є:

· своєчасне складання і подання керівнику практики від навчального закладу даних для узгодження проектів наказів про проведення практики, листів-направлень та іншої документації на кожного студента з дотриманням встановлених в навчальному закладі вимог;

· організація та проведення настановчих зборів студентів перед початком практики (у тому числі інструктаж з техніки безпеки та охорони праці) та надання їм необхідних документів перед початком практики;

· ознайомлення студентів з вимогами до оформлення документації з практики, системою звітності та критеріями оцінки з практики, які регламентуються відповідною нормативною та методичною документацією з організації та проведення практики. 

· забезпечення своєчасності формування студентами індивідуальних графіків проходження практики та отримання ними індивідуальних завдань від безпосередніх керівників; 

· консультування студентів щодо термінів і порядку проходження практики, оформлення документів з практики та захисту звіту;

· забезпечення своєчасності надання студентами у коледж звітів з науково-дослідної практики та інших документів, необхідних для захисту, їх перевірка та візування;

· своєчасна організація та проведення захисту звітів з навчальної практики;

· звітування про підсумки практики;

· своєчасне складання текстового та аналітичного звітів про проведення практики;

· здійснення, у разі необхідності, разом з безпосередніми керівниками практики вибіркового контролю за проходженням практики студентами безпосередньо на базі практики.

Керівник практики, призначений випускаючою цикловою комісією зобов'язаний:

· розробити та надати студентам індивідуальні завдання та інших вказівки для проходження практики;

· здійснити контроль за своєчасністю формування та виконанням індивідуальних графіків проходження практики студентами;

· консультувати студентів щодо виконання індивідуального завдання практики та оформлення документів з практики;

· своєчасно оформити відгук і попередню оцінку роботи студента на практиці на підставі перевірки звіту з практики, результати виконання індивідуального завдання та інших документів з  практики;

· здійснити, у разі необхідності, вибіркового контролю за проходженням практики студентами безпосередньо на базі практики.

Керівник практики від бази практики призначається розпорядженням установи та безпосередньо організовує і контролює проходження студентами практики у відповідності з програмою практики.

В обов’язки керівника практики від бази практики входить:

· виділити для безпосереднього керівництва практикою кваліфікованого працівника та створити йому необхідні для цього умови;

· забезпечити проведення інструктажів з охорони праці; 

· забезпечити практиканта робочим місцем, організувати та контролювати проходження практики відповідно до робочої програми, індивідуального завдання і затвердженого графіка роботи; 

· забезпечити методичну допомогу, керівництво та контроль за виконанням практикантом всіх завдань, що передбачені програмою практики та індивідуальними завданнями;

· здійснювати постійний контроль за якістю та своєчасністю виконання програми практики;

· оцінити звіт практиканта на підставі обсягу і якості виконаної роботи.

Працівники бази практики забезпечують та контролюють дотримання практикантом правил внутрішнього розпорядку в установах.

Підприємство - база практики несе повну відповідальність за виконання правил техніки безпеки студентами-практикантами.

Студент при проходженні практики зобов’язаний:

· до початку практики взяти участь в загальних зборах - інструктажі та отримати від керівника практики необхідну документацію;

· прослухати інструктаж з охорони праці та техніки безпеки;

· розписатись і відповідному журналі з техніки безпеки;

· до виїзду на базу практики уважно вивчити програму практики і підготувати всі необхідні документи для виконання завдання;

· своєчасно прибути на базу практики, з’явитись до керівника підприємства і представити йому лист-направлення, який є підставою для прийняття на практику;

· познайомитися з керівником практики від підприємства та отримати своє робоче місце;

· в повному обсязі виконати всі завдання, передбачені програмою практики та індивідуальним планом;

· вивчити і дотримуватися правил внутрішнього трудового розпорядку, охорони праці, техніки безпеки і виробничої санітарії;

· постійно підтримувати контакти з куратором групи та у призначений керівником практики термін з’явитися на проміжний контроль;

· висвітлити результати виконаної роботи та оформити їх у звіті про проходження практики відповідно до встановлених і діючих вимог до структури та оформлення звіту;

· своєчасно надати звітні документи та у належний термін захистити матеріали практики.

6. ТЕОРЕТИЧНІ ЗАНЯТТЯ

Теоретичні заняття (за потреби) проводяться провідними спеціалістами бази практики на протязі всього періоду проходження практики .

Тематика занять визначається та узгоджується керівниками практики і повинна відповідати програмі. 

Орієнтовна тематика занять та екскурсій:

- ознайомлення з виробничою діяльністю відділів, цехів, лабораторій і служб підприємства, які займаються експлуатацією обладнання СЕП;

- ознайомлення з електрообладнанням його експлуатаційними характеристиками, електричними схемами;

- методи та засоби компенсації реактивної потужності;

- захист електричної мережі СЕП підприємства;

- вивчення питань охорони праці, пожежної безпеки і цивільної оборони.

7. ІНДИВІДУАЛЬНІ ЗАВДАННЯ
З метою надбання під час практики умінь та навиків самостійного розв’язання окремих питань, активізації діяльності та розширення світогляду кожному студенту слід виконати індивідуальне завдання.

Зміст індивідуальних завдань конкретизується та уточнюється під час проходження практики керівниками від навчального закладу та бази практики. Всі індивідуальні завдання повинні бути пов'язані з профілем бази практики і з вивченим матеріалом. 

Орієнтовні теми індивідуального завдання:

· регулювання графіків електричної енергії;

· компенсація реактивної енергії;

· контроль та облік електричної енергії;

· заходи по економії електроенергії;

· схеми внутрішньозаводського електропостачання;

· внутрішньоцехове електропостачання (напруга до 0,4 кВ);

· способи виконання зовнішнього електропостачання;

· вибір місця розташування трансформаторної підстанції;

· електробезпека при експлуатації електрообладнання;

· використання штучного та природного освітлення.

8. ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ ЩОДЕННИКА З ПРАКТИКИ
 Щоденник є звітним документом студента на період практики на підприємстві (установі, організації). Щоденник практики, який є складовою частиною звіту по практиці та ведеться з ціллю контролю проходження практики і документального підтвердження виконаних робіт.
У випадку проходження практики за межами міста де знаходиться навчальний заклад, щоденник для студента є посвідченням про відрядження, що підтверджує тривалість перебування студента на практиці.

Облік виконання навчально-виробничих робіт веде студент. Виконана ним робота оцінюється керівником практики від підприємства (установи, організації), де студент проходить практику. В графі обліку виконаних робіт студент детально описує зміст усіх виконаних робіт і вказує устаткування, яке було використане при виконанні робіт.

Раз на тиждень, студент зобов’язаний подавати щоденник на перегляд керівнику практики від підприємства, який перевіряє щоденник, вносить зауваження та підписує записи, що їх виконав студент. 

У щоденнику повинні бути відображені такі питання:
· індивідуальне завдання:
· щоденна виробнича робота, виконана на робочому місці, планове
завдання і процент виконання завдання;

· короткий опис робочого місця (дається один раз для кожного із
робочих місць);

· відгук керівника про виконання студентом поставленого завдання.

Щоденник потрібно утримувати у чистоті, записи робити в ньому тільки кульковою ручкою, в кінці робочого дня та після здачі роботи керівнику практики від підприємства (установи, організації).

Після закінчення практики щоденник має бути переглянутий керівником практики від підприємства, який складає відзив про практику. 

Після закінчення практики на підприємстві (установі, організації) студент зобов’язаний здати щоденник керівнику практики від навчального закладу.

Без заповненого і завіреного відповідним чином щоденника практика не зараховується.
9. ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ ЗВІТУ З ПРАКТИКИ
Звіт з практики є основним документом, який характеризує проведену студентом роботу за період практики і за його змістом оцінюється виконання програми практики.
Звіт із переддипломної практики має відповідати вимогам до звітів НДР / ДСТУ 3008: 2015 «Звіти в сфері науки і техніки. Структура та правила оформлення», [5].

Звіт включає в себе:
· короткий опис підприємства - бази практики;
· опис робіт, які виконувалися студентом самостійно;
· перелік електрообладнання, яке використовувалось при
роботах під час проходження практики (опис специфіки роботи і
технічні характеристики);
· відомості    та    матеріали,    які    зібрані    в    процесі    виконання
індивідуального завдання та для виконання дипломної роботи.
Матеріали звіту повинні бути за можливістю ілюстровані загальним виглядом електрообладнання, електричними схемами і т.п.
Захист звіту проводиться перед комісією у кінці останнього тижня практики.

Послідовність матеріалів звіту:

1) титульний лист;

2) зміст;

3) вступ (загальна характеристика установи, коротка історична довідка; перспективи розвитку);

4) основна частина звіту;

5) індивідуальне завдання;

6) висновки;

7) список використаної літератури;

8) додатки (за потреби).

В основній частині звіту слід коротко охарактеризувати структуру бази практики, структуру та призначення підрозділу, де проходила практика. Описати основні елементи функціонування системи електропостачання (виконання мережі, комунікаційне та станційне обладнання, розподільчі пристрої, тощо). Охарактеризувати особливості ремонтних та монтажних робіт. Навести перелік основних видів експлуатаційних робіт по кожній групі елементів обладнання та особливостей заходів дотримання правил охорони праці, які проводяться при виконанні робіт з електропостачання.

У додатках можуть бути наведені: електрична схема мережі 0,4 кВ цеху; план розміщення електрообладнання цеху; схеми з’єднань та конструктивні креслення основних елементів комутаційно-захисного обладнання.
У звіті обов'язково повинні бути зроблені посилання на використані інформаційні  джерела. Список використаних джерел складається відповідно до вимог ДСТУ 8302:2015 «Інформація та документація. Бібліографічне посилання. Загальні вимоги та правила складання», [5], та може включати наукові роботи, статті, дисертації, періодичні та інтернет видання, підручники, закони і законопроекти, тощо.

Оформляти звіт необхідно відповідно до вимог нормативних документів та діючих стандартів Єдиної системи конструкторської документації (ЄСКД) [7], [8] в об'ємі 10-15 сторінок формату А4. Звіт перевіряється керівником практики. 
Основний текст набирається шрифтом Time New Roman Cyr розміром 14 пт з полуторним інтервалом і вирівнюванням по ширині. Абзацний відступ – 1 см. Поля: ліве – 3 см; верхнє – 1,5 см; нижнє – 3 см; праве – 1,25 см.

Заголовки розділів – прописними літерами розміром 14 пт з напівжирним виділенням, вирівнювання – по центру.

Заголовки підрозділів – малими літерами 14 пт з напівжирним виділенням. Відступи перед і після назви розділу і підрозділу – 1,5 інтервалу.

Кожен розділ починається з нового аркуша. Розділи нумеруються арабськими цифрами, в порядку їх подання. Розділи «ЗМІСТ», «Вступ», «Висновки» не нумеруються.

Заголовки підрозділів нумеруються в порядку їх подання в розділі – 1.1; 1.2; …, де перша цифра – номер розділу, цифра після крапки – номер підрозділу. За необхідності нумерації частин підрозділу, застосовується така ж система нумерації – 1.1.1; 1.1.2; 1.1.3, ….

Заголовки розділів і підрозділів відображаються у «Змісті», заголовки частин підрозділів у зміст не вносяться. Крапка після назви розділу, підрозділу не ставиться.

Таблиці розташовуються в тексті, їх ширина не повинна перевищувати ширину рядка. Над таблицею проставляється її порядковий номер у розділі (наприклад, Таблиця 1.2), який вирівнюється за правим краєм. Нижче розміщується назва таблиці з вирівнюванням за центром.

Для набирання формул застосовується редактор формул Microsoft Equation 3.0. Шрифт для формул – Symbol, для тексту у формулах – Roman Cyr. Розмір: звичайний 14 пт, крупний індекс – 7 пт, дрібний індекс – 7 пт, крупний символ – 18 пт, дрібний символ – 14 пт.

Формула вирівнюється за центром і не повинна займати більше 5/6 рядка. Нумерація формул – порядковий номер у розділі, проставляється в круглих дужках з вирівнюванням за правим краєм, наприклад, (2.4). Пояснення символів у формулі подаються з нового рядка (без відступу).

Ілюстрації розташовуються після тексту з відступом 1,5 інтервалу від стрічки, де вони згадуються вперше, або на наступній сторінці. Нижче ілюстрації, з вирівнюванням за центром, розміщується порядковий номер (у розділі) ілюстрації та назва (Рис. 1.2. Схема розміщення …). Якщо необхідно подати пояснення елементів ілюстрації, то після назви ставиться двокрапка і дається пояснення (наприклад: Рис. 2.1. Ескіз вставки: 1 – замок; 2 – втулка, …). Нумерацію сторінок пояснювальної записки рекомендується виконувати після перевірки всіх розділів і внесення правок.

10. ОБОВ’ЯЗКИ СТУДЕНТА ПІД ЧАС ПРОХОДЖЕННЯ ПРАКТИКИ
 Студенти несуть особисту відповідальність за неявку на практику та якість підготовки звіту про проходження практики. Під час перебування на базі практики студенти повинні виконувати покладені на них обов'язки і дотримуватись правил внутрішнього розпорядку.

 На початку практики студенти проходять інструктаж з охорони праці та техніки безпеки.

 При проходженні практики студент повинен:

· суворо дотримуватись правил внутрішнього розпорядку та техніки безпеки;

· повністю виконати завдання, передбачені програмою практики;

· щоденно вести робочий щоденник, в якому відображати стислий зміст виконаної роботи;

· після закінчення практики подати оформлений щоденник, письмовий звіт з практики та захистити його у визначений термін.

11. ЗАХИСТ ЗВІТУ З ПРАКТИКИ
Захист звіту відбувається у встановлені терміни перед комісією, до якої входять керівники практики та інші викладачі. 
Диференційна оцінка з практики враховується нарівно з іншими оцінками, які характеризують успішність студен​та. Результати складання диференційного заліку з практики заносяться в екзаменаційну відомість та проставляються в заліковій книжці.

Неподання звіту є підставою для повторного проходження практики, а у випадку зневажливого ставлення до практики і порушення дисципліни – для відрахування студента з навчального закладу.

12. ІНСТРУКЦІЯ З ОХОРОНИ ПРАЦІ ПІД ЧАС ПРОХОДЖЕННЯ ПРАКТИКИ

12.1. До початку практики студенту необхідно: 

- ознайомитися з розташуванням установи - бази практики, умовами проїзду до місця роботи громадським або іншим транспортом; 

- прибути на практику у встановлені терміни, маючи при собі направлення на практику, програму практики, щоденник із завданням, а також документи, передбачені договором про проведення практики. 

- пройти вступний інструктаж з охорони праці та безпеки життєдіяльності та інструктаж на робочому місці; 

- ознайомитись з розташуванням основного і запасних виходів з будівлі бази практики, з планами евакуації, розміщенням засобів пожежогасіння, умовами доступу до міської телефонної мережі; 

- виявити наявність в установах підприємств медичного кабінету, уточнити час його роботи; 

- записати контактні телефони керівників практики. 

На кожному підприємстві існують правила внутрішнього трудового розпорядку. Студенти під час практики зобов'язані дотримуватися режиму праці та відпочинку, що встановлені в даній організації. 

Порушення дисципліни, невиконання покладених обов'язків тягне за собою стягнення або застосування заходів громадського впливу. 

За порушення дисципліни адміністрація застосовує: 

а) зауваження; 

б) догану; 

в) звільнення. 

Студент, що з'явився на роботу в нетверезому стані, у стані наркотичного або токсичного сп'яніння, не допускається до роботи в цей день. Факт знаходження студента в такому стані фіксується підприємством та доводиться до відома керівника практики. 
12.2. Вимоги безпеки перед початком роботи 

12.2.1. Приступаючи до практичної діяльності, студент зобов'язаний: 

- перевірити справність електрообладнання, технічних засобів навчання; навчального обладнання та інвентарю; 

- переконатися в безпечному стані робочого місця, відсутності сторонніх і травмонебезпечних предметів; 

- переконатися в наявності медичної аптечки, укомплектованої засобами надання першої медичної допомоги; 

- обговорити заздалегідь з керівником практики безпечні варіанти технічних і індивідуальних завдань; 

- ознайомитися з правилами експлуатації спеціального обладнання, засобами мультимедіа, верстатами, механізмами і тощо; 

12.2.2. У ході підготовки до практики студенту забороняється: 

- приступати до практики у хворобливому стані, під час проходження лікування; 

- приносити на територію бази-практики горючі рідини, піротехнічні засоби, алкогольні напої та інші легкозаймисті матеріали; 

- приводити з собою на територію бази практики сторонніх осіб. 

12.3. Вимоги безпеки під час роботи 

12.3.1. Студент на території бази-практики зобов'язаний: 

- виконувати правила внутрішнього трудового розпорядку, які встановлені в даній організації, режим праці та відпочинку; 

- виконувати тільки ту роботу, яка визначена посадовою інструкцією, дотримуючись вимог охорони праці та БЖД, відповідно до інструкції з охорони праці за професією на види робіт, дотримуючись способів та прийомів безпечного виконання робіт, використання обладнання, транспортних засобів, вантажопідйомних механізмів, пристосувань, інструментів та засобів індивідуального захисту; 

- дотримуватися правил пересування по території і всередині приміщень підприємства; 

- дотримуватися вимог безпечного поводження з технологічним обладнанням;

- тримати в чистоті робоче місце; 

- дотримуватися санітарно-гігієнічних норм і вимог пожежної безпеки; 

- припинити експлуатацію несправного обладнання, повідомити про це керівника практики; не відновлювати роботи до усунення несправностей; 

- інформувати керівника практики від коледжу про будь-які перешкоди успішного проходження практики, проблеми і конфлікти, що виникли під час її здійснення;

- негайно сповіщати свого безпосереднього керівника про будь-яку ситуацію, яка загрожує життю і здоров'ю людей, про кожний нещасний випадок, що стався на виробництві, або про погіршення стану здоров'я, у тому числі про прояв ознак гострого професійного захворювання (отруєння). 

12.3.2. У процесі роботи студенту забороняється: 

- самостійно демонтувати електрообладнання та будь-який виробничий інвентар; 

- залишати без нагляду включені в мережу електроприлади;

- вставати на хиткі конструкції; 

- виконувати роботи на висоті. 
12.4. Вимоги безпеки після закінчення роботи 

Завершуючи практичну діяльність студент зобов'язаний:

- знеструмити електрообладнання; 

- переконатися в збереженні робочого інвентарю; 

- проконтролювати подальшу зайнятість з практики згідно графіку; 

- провести необхідні санітарно - гігієнічні заходи; 

- повідомити керівника практики про закінчення роботи . 
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